附件二：

黑龙江大学学生网上评教工作流程
1、评估中心网发核对本学期教学任务书中任课教师信息的通知
2、主管教学院长（主任）组织教务员核对本学期教学任务书中任课教师信息
3、教务处向评估中心提供院（部）核对后的本学期学生选课结果
4、七个实验学院主管教学院长（主任）、教务员组织实验教师填写本学期参加评教的实验课程信息，并与学生选课结果进行核对，划分开理论课和实验课系列评教信息
5、评估中心整理数据并与网络中心一同将数据导入学生网上评教数据库，网络中心负责系统的安全运行
6、评估中心网发本学期学生网上评教通知
7、学院主管学生工作书记对学生评教进行宣传动员、指导和协调，安排辅导员组织学生上网评教
8、教务处向评估中心提供本学期缺考、旷考、消考、免听学生名单
9、学院主管教学院长（主任）、教务员组织教师填报本学期学生上课缺勤率≥30%信息
10、评估中心进行学生评教数据处理、统计并将结果反馈到院（部），主管教学院长（主任）再次核对评教结果中的课程和教师信息
11、评估中心将核对后的评教结果反馈至院（部）
12、院（部）主管教学院长（主任）组织教务员将评教结果交至教师本人
