期末考试（考期）排考时间安排及工作流程
1、 12月11日，各学院完成本学期期末考试地点安排工作。
[bookmark: _GoBack]各学院安排本学期专业课程的考试地点，可以手工安排，也可以自动安排，请以下学院将期末专业课考试安排在三号楼：计算机、软件、电子工程、化学、水电、建工、机电、数学、农学、信科、生命、物理、艺术）。请其他学院将考试安排在汇文楼，外语学院个别时间点如果需要语音室请和教务科联系。系统自动分配考试地点原则已经调整优化，但如有地点安排不合理之处请手工进行微调。
2、 12月12-13日，由教务处设置各时间点各学院选派监考教师数量(略)。
3、 12月14-15日，各学院在网上添加各时间点监考教师。
   1.选择“监考教师上报”
[image: ]
2. 最后一列方框中的数字即该时间段各学院应派监考人数（通识课加专业课）
[image: ]
3. 选择“查看名单”，“添加”。

四、 12月16日，教务处进行监考教师自动编排。
五、 12月17-18，各学院进行监考微调，提交考试任务。
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