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1.系统登录
1) 打开IE浏览器（推荐使用IE版本8.0以上10.0以下）.

2) 在IE地址栏中输入http://125.223.1.123 或http://my.hlju.edu.cn 出现如下登录页面：
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输入帐号（帐号为weboffcie帐号，如果不能登陆请使用职工号）和密码后，点击登录按钮，进入门户系统（注：初次登录用户需要修改密码和一些基本信息，系统默认密码为123456）
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3) 进入初始化个人资料，按要求填写，如下图
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4) 点击保存按钮后进入门户主页，如下图：
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5) 点击业务系统下的科研人员图标或文字，进入科研系统，如下图：
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6) 点击成果管理，进入个人的成果管理模块
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1校级项目登记
1.1项目申报
	操作步骤
	操作说明
	操作参考界面

	1、进入功能模块
	点击“校级项目管理”栏目，然后再点击“项目申报”链接，进入申报工作
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	2、进入申报工作
	点击“进入申报”链接，进入申报工作
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	3、临时保存信息
	点击【保存】按钮，临时保存信息
	[image: image15.png]oM © HRMARRRR
VB sz Tems | Amsn EB i RS- MRTERCH
O "RESER apoun  ARSIT  ARERS
K9] | el
R
oM

1B TEMEET

Bii4250

1%

© B85 @ FESEE

AT DA ©XA





	4、提交信息到院系审核
	点击【提交】按钮
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	5、提交后的信息修改
	点击【收回】链接，然后点击【编辑】
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	6、结束
	
	


1.2项目立项登记
	操作步骤
	操作说明
	操作参考界面

	1、进入功能模块
	点击“校级项目管理”栏目，然后再点击“项目立项登记”链接，进入立项工作
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	2、进入立项登记工作
	1）点击“添加理科项目”进行新的理科项目立项登记
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	2）点击“添加文科项目”进行新的文科项目立项登记
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	3）点击“添加从项目申报引入”引入新的项目立项登记
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	3、临时保存信息
	点击【保存草稿】按钮
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	4、提交信息到院系审核
	点击【提交审核】按钮
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	5、收回提交后的信息进行修改
	点击【收回】按钮，然后点击【修改】按钮进行修改
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	6、结束
	
	


1.3项目变更申请
	操作步骤
	操作说明
	操作参考界面

	1、进入功能模块
	点击“校级项目管理”栏目，然后再点击“项目变更申请”链接，进入变更工作
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	2、进行项目变更申请
	点击【申请变更】链接，进行项目变更申请。
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	3、临时保存信息
	点击【保存】按钮
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	4、提交信息到院系进行审核
	点击【提交审核】按钮
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	5、收回提交后的信息进行修改
	点击【收回】链接，然后点击【修改】
	[image: image41.png]BT | WEEEGEE X

psevne | Oemsmen | Uesienen

®fE  REEs
EE  x151202
EE  x5001023

12 BR  x20031982
BB WE x20031982
£

EE 20130028

MEEH
IniangRRE L
0

0

REHTA (o)
XIXH20130814TEST
REHTA (o)

MEFEESR
TR
=
=

EE5 E] kit
SERR

BREE
AFAEER. KE
SERR

sk
AFABE S
BREE
BREE

HANE

HE R





[image: image42.png]


[image: image43.png]ET | MAXERED |

Upsrwne | Demmem | Uegusmen

®fE  REEs MEEH

EE 161902 IniangBR RSB

X8001023 0
X8001023 o

H5000756. BEHA (s0)

Q130028 XIXH20130814TEST

MEFEESR
TR
=

FHRE

EE5 E]
SERR P
BREE BEET

kit

HE R

2 e REHTA (o) NFABE S,
BB 20031982 NIIR—BRR R B EEHRIE -1 BREE
HEWE 20031982 BREE =
EE 20130028 NS BEET
W B mEm o o # 9T






	6、结束
	
	


1.4项目结题申请
	操作步骤
	操作说明
	操作参考界面

	1、进入功能模块
	点击“校级项目管理”栏目，然后再点击“项目结题申请”链接，进入结题工作
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	2、进行项目结题申请
	点击【申请结题】链接，进入项目结题申请
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	3、提交信息到院系进行审核
	点击【提交审核】按钮
	[image: image48.png]BT | mASEGED 5|

R T —

SE TF="-1
FREWS: HS000756 MEEH: BIARN)
WEBL HS00
A mE%EER
SERE: de
SNEE LT
oFm| 0 W mERE

1B TEMEET Bii4250 LB






	4、收回提交后的信息进行修改
	点击【收回】链接，然后点击【修改】
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	5、结束
	
	


1.5过程报告提交
	操作步骤
	操作说明
	操作参考界面

	1、进入功能模块
	点击“校级项目管理”栏目，然后再点击“过程报告提交”链接，进入报告提交工作
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	2、过程报告登记
	点击“上传报告”，上传过程报告
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	3、提交信息到院系进行审核
	点击【提交审核】按钮
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1.6过程报告查询
	操作步骤
	操作说明
	操作参考界面

	1、进入功能模块
	点击“校级项目管理”栏目，然后再点击“过程报告查询”链接，进入查询工作
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	2、过程报告查询
	点击【查看】链接，查看过程报告
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