网络教学平台使用简明操作手册

一、网络教学平台登录方法

1.登录“教学在线网站”（网址：125.223.1.181）点击“网络教学”栏目即可登录网络教学平台；

2.网络教学平台网址：http://210.46.97.72
说明：登录的用户名和口令和教务办公网一致。
二、具体操作指南

（一）用户登录
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（二）上传课程介绍、教学大纲、教学日历的操作流程
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（三）上传“授课教案”、“多媒体课件”等教学材料的操作流程
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说明：2011—2012学年春季学期申请使用多媒体授课的教师还需上传授课用的多媒体课件，教师需要在教学材料栏目中建立“多媒体课件”目录并上传多媒体课件（如果课件过大可以分章节上传），具体操作方法和上传“授课教案”相同。
输入“教务办公网的用户名和密码”点击“登录”按钮进入下面的页面





点击“进入”按钮进入下面的页面开始上传相关教学材料的操作





此处为教师开设课程列表，点击2011—2012学年春季学期开设的课程进入下面的页面（本次操作以张涛老师开设的网络选修课《边学边用javascript》为例进行说明）





点击相关信息可以查看学校发布的相关公告





点击“课程介绍”进入下面的页面





点击“编辑课程介绍”进入下面的页面





在此处填写课程介绍（1.教师也可以直接将编辑好的word文档的内容复制到该区域2.如果文档内容过多、过大也可以点击工具菜单栏下的上传文件的按钮直接上传文档。





点击“提交”按钮即可完成“课程介绍”的编辑工作，上传“教学大纲”、“教学周历”的操作流程和“课程介绍”操作流程一样。





点击“教学材料”按钮进入下面的页面





点击“教学材料维护”按钮进入下面的页面





点击“新建目录”按钮进入下面的页面





目录标题输入“授课教案”，目录描述输入“该教案为XXX”课程教案，点击右下角的“确定”进入下面的页面。





点击“授课教案”进入下面的页面





点击“在线编辑”进入下面的页面





标题中输入“XXX课程授课教案”





点击“上传文件”按钮进入下面的页面





选择要上传文件点击右下角的“打开”按钮进入下面的页面（如果教案过大，建议各位教师分章节上传即可）





点击“发送到服务器上”按钮进入下面的页面





点击“确定”按钮进入下面的页面





点击“确定”按钮完成授课教案的上传工作
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