黑龙江大学2015届毕业生离校工作方案
2015年我校研究生、本科生预计毕业生共9064人，离校时间为2015年6月25日。由于离校学生人数较多，涉及离校工作部门较多，给毕业生离校工作提出了更高要求。为切实做好今年毕业生离校工作，特制定本方案。

一、做好毕业资格审查及毕业证书发放工作

责任单位：学生处、教务处
1. 教务处要合理安排毕业论文答辩及毕业前补考工作，及时、准确的审核普通本科毕业生学业成绩。

2. 学生处要全面做好普通本科学生毕业资格审查工作。

3．学生处为符合毕业条件的学生颁发毕业证书。
二、做好学位授予资格审查及学位证书发放工作

责任单位：学位办、教务处、研究生学院

1．教务处要对符合毕业条件的本科学生进行学士学位授予资格审查。

2．研究生学院要做好研究生毕业资格及硕士、博士学位授予资格审查。

3．校学位办要及时召开校学位评定委员会评审会议，对符合学位授予条件的学生进行审查通过。
三、做好毕业生学历证书电子注册工作
责任单位：学生处、各学院

1．各学院要认真组织学生核对学生录取信息及学籍电子注册信息。

2．学生处要将核查无误后符合毕（结）业条件的学生信息进行学历证书电子注册。

3．学生处要即时将毕（结）业生学历证书进行电子注册，确保学历证书内容与注册内容一致。

四、做好就业方案制定和毕业派遣工作
责任单位：招生就业处、各学院

1．招生就业处与各学院要深入了解每一名毕业生的就业协议签订情况和毕业后的具体打算，认真将每一名学生具体去向汇总到就业方案当中。

2．招生就业处要准确落实毕业生就业派遣方案，按照省教育厅的日程安排按时打印就业报到证。
3．招生就业处要将毕业生户口、档案托管政策和具体办理手续向毕业生全面公布。
4．各学院要做好毕业生初次就业率的统计工作，并对未就业毕业生认真登记，做好后期服务工作；完善就业信息库，认真落实每一名毕业生的就业情况，就业单位落实要具体、细致，确保及时掌握每名毕业生的就业去向。
5、 解决好毕业生的实际困难

责任单位：学生处、招生就业处、各学院
1．有关部门及各学院要到学生宿舍走访，关心毕业生的学习和生活，全面了解毕业生的实际情况和困难。
2．招生就业处及各学院要向广大毕业生讲清就业、毕业离校、户口档案存放、毕业后调整改派等程序和注意事项。
3．学生处心理健康教育中心及各学院要帮助同学调整就业心态，处理好环境适应、求职择业和情绪调节等方面的困惑。
6、 广泛开展毕业生文明离校系列活动
责任单位：学生处、校团委、各学院

1．开展系列毕业教育活动，详见《黑龙江大学2015届毕业生离校主题教育方案》。
2．各学院要及时掌握毕业生的思想动态，建立毕业生情况报告制度，对大型活动、违纪事件及突发事件等要及时报告，妥善处理。
3．各学院要开展国家法律法规、学校各项规章制度的教育与学习活动。
4．相关部门及各学院要开展相应活动欢送毕业生，倾听毕业生的心声，留下毕业生对学校、学院发展和建设等方面的宝贵意见和建议。
5．各学院要开展慰问老师、打扫卫生、维修公物等系列活动。
6. 学校开展毕业生文明离校检查、评比活动。

7、 做好毕业生离校各项工作

责任单位：校办、学生处、组织部、宣传部、网络中心、信息化办公室、安全保障部、体育部、图书馆、校医院、财务处、档案馆、团委、体育设施管理中心、校友办、后勤保障处、物业公司及各学院
1．做好毕业体检、体育达标、图书归还、退寝室、组织关系迁移、户口迁移、毕业生欠费催缴及还款、毕业生照毕业像、毕业生档案材料汇总与发档、数字离校系统运行维护与服务支持、毕业生行李托运、校园卫生清洁等相关工作。

2．各学院通知离校学生尽量在离校前消费完一卡通内余额，2015年6月26日，校园卡将被冻结相关功能，作为校友纪念卡片不再收回，卡务中心将在7月15日前将校园卡卡内余额转入相关联的中行卡内，请务必保留中国银行卡账户。如有任何疑问请致电校园一卡通卡务中心，电话：86604242。因延修需在校继续学习的学生在办理延修手续时需办理一卡通延期使用、寝室分配、选课注册等手续。
3．各学院要根据毕业生离校工作日程，合理安排本学院毕业典礼及学位授予仪式时间和地点。

4. 做好黑龙江大学2015届毕业生毕业典礼工作。
5. 做好2015届毕业生校友年级理事选拔工作。
八、工作要求
1．高度重视，加强领导。相关部门及各学院要充分认识做好毕业生离校工作的重要性，切实加强领导、明确责任、层层落实，把毕业生离校工作作为当前的首要大事来抓。要制定以学院党政负责人为第一责任人的毕业生离校工作方案。
2．深入学生，教育引导。各学院领导、辅导员及有关部门同志要进一步增强工作责任心，充分发挥学生政工干部队伍、基层党团组织的核心作用，发挥学生党员和学生干部的模范带头作用。准确掌握当前毕业生的思想动态，把握毕业生的思想脉搏、情绪变化，有针对性地开展各种有效的教育工作。
3．建立制度，加强管理。在毕业生离校期间，相关部门及各学院要建立值班、值宿制度，防范突发事件，确保学校和学生财产及人身安全不受侵害。

4．广泛宣传，营造氛围。通过报刊、宣传栏、校园广播、标语、网络等媒介营造欢送毕业生的热烈氛围，广泛倡导毕业生文明离校之风，使毕业生树立“今天我以母校为自豪，明天母校以我为骄傲”的思想意识。
5．合理安排，密切协作。学校各部门要充分沟通，密切合作，合理安排各项工作。在办理毕业生离校手续时，要一切为毕业生着想，简化程序，合理安排，明确办理各项离校手续的时间、地点；以热情、周到、快捷、高效的服务态度和服务质量，认真做好毕业生离校的各项工作。
总之我们要将毕业生离校工作与就业教育相结合、与文明行为养成相结合、与在校生教育相结合、与爱校教育相结合，促进毕业生文明离校，维护学校正常的工作、学习、生活秩序，为广大学生创造一个健康、清洁、文明的生活家园，保证九千余名毕业生愉快、顺利地走出校门，走向社会。
附件：黑龙江大学2015届毕业生离校工作日程表
                                           黑龙江大学

                                                 二〇一五年五月十二日
 附件1：        黑龙江大学2015届毕业生离校工作日程表

	项目
	时    间
	具 体 工 作
	负责单位

	协调
部署
	5月11日
	各职能部门协调会
	校办

	
	5月12日
	工作部署（职能部门、各学院）
	校办、学生处

	离校系统培训
	5月12日14:00
	离校系统涉及相关部门工作人员使用培训（主楼C座二楼会议室）
	学生处

	体检

	5月13日-5月30日
	毕业生体检
	校医院

	毕业

教育
	5月7日-6月25日
	根据毕业生离校教育方案，开展系列教育活动
	学生处、各学院

	毕业

及
学位

资格

审查
	5月11日-5月30日
	1.体育达标测试
2.达标名单上传数字离校系统
	体育部

	
	5月19日-5月25日
	1.成绩、学分审核

2.审核结果报教务处
	各学院

	
	5月2日-6月10日
	违纪记载汇总
	学生处

	
	5月13日-5月27日
	1.毕业论文答辩、评阅

2.答辩成绩上报教务处（成绩科）
	各学院

	
	5月7日-5月26日
	1.确定预计毕业生数据

2.名单提供给教务处（成绩科）
	学生处

	
	6月14日前
	1.根据预计毕业生数据完成成绩审核

2.审核结果提供给学生处  （学籍管理科）
	教务处

	
	6月15日-6月16日
	1.对成绩合格的预计毕业生进行毕业资格最后审核
2.将毕业、结业、延长修业年限学生名单发到各相关部门
	学生处

	
	6月16日-6月17日
	1.对符合毕业条件的本科学生进行学位授予资格审核
2.审核结果报研究生学院（学位办）
2.审核结果报研究生学院（学位办）
	教务处

	
	6月17日
	召开校学位评定委员会会议
	研究生学院

	落实

就业

方案
办理

派遣

手续
	6月11日前
	汇总毕业生建议就业方案
	各学院

	
	6月15日前
	与各学院反馈、补充就业方案
	招生就业处

	
	6月18日
	1.与省教育厅落实就业方案

2.并发至学校相关部门
	

	
	6月19日前
	打印派遣证（报到证）
	


	项目
	时    间
	具 体 工 作
	负责单位

	还款
还贷
	6月2日前
	欠学费、欠住宿费毕业生还款（各学院负责通知）
	财务处、各学院

	
	5月20日
	1.组织贷款毕业生与哈尔滨银行面签还款协议，向学生发放还款指南。

2.召开诚信教育大会
	学生处

	
	5月31日前
	各学院完成召开毕业年级诚信教育大会工作
	各学院

	
	6月10日前
	报送《2015届贷款毕业生展期申请情况统计表》、《黑龙江大学2015届国家助学贷款毕业生信息表》、《2015届毕业生国家助学贷款信息采集表》（上报教育部）、《致2015届贷款毕业生家长的一封信》
	学生处、各学院

	
	6月20日前
	办理哈尔滨银行贷款毕业生展期申请手续
	学生处、各学院

	办理

毕业

离校

手续
	5月11-5月22日
	办理团组织关系
	团委、各学院

	
	5月20、22日
	毕业生照毕业相
	校办、宣传部

	
	6月2日-6月20日
	毕业生到图书馆办理相关离校手续
	图书馆

	
	5月21日-6月24日
	办理退寝等相关毕业离校手续
	学生处

	
	5月16日-6月18日
	办理党员组织关系
	组织部、各学院

	
	6月17日-6月20日
	1.到哈西派出所办理户口迁移

2.将户口迁移证发到各学院
	安全保障部

	
	6月15日-6月22日
	汇总毕业生归档材料
	相关部门、各学院

	
	6月24日上午9点
	学校毕业典礼
	校办、学生处、体育设施管理中心

	
	6月24日下午
	研究生学位颁授仪式
	研究生学院、体育设施管理中心

	
	6月24日下午
	各学院毕业年级辅导员到招生就业处就业管理部（主楼C座217）领取毕业生就业报到证
	招生就业处

	
	6月24日下午
	各学院毕业年级辅导员到学生处学籍管理科（主楼C座214）领取毕业证
	学生处

	
	6月24日下午
	各学院毕业年级辅导员到教务处成绩科（主楼C座303）领取学位证
	教务处

	
	6月24日-6月25日
	1.继续办理离校手续（通知单）

2.托运行李
3.集中办理退寝手续
4.各学院为已清理完成寝室卫生且已办理完离校手续的毕业生发放报到证、毕业证书、学位证书，并签字备案
	相关部门、各学院

	其它工作
	5月20日前
	根据校友办工作要求，完成2015届毕业生校友年级理事的选拔工作
	校友办、各学院

	
	6月27日-7月3日
	为部分学生办理结业与延长修业年限手续
	学生处、各学院
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