黑龙江大学数字化校园建设项目

邮件别名认领操作手册
1 操作手册目的
1.1 目的

本文档描述本校教职工曾经开通过以 @hlju.edu.cn为学校邮箱的用户进行职工号和邮箱进行绑定，将确认邮箱账号和教职工的对应关系为未开通邮箱的其他老师统一开通，避免您之前的邮箱被别人给占用，导致不必要的麻烦。 
1.2 适用对象

黑龙江大学全体教职工。
2 操作方法及步骤
2.1 登陆校园信息门户系统
1、 登陆信息门户系统，在浏览器中输入:http://my.hlju.edu.cn
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2、 输入用户名和密码，登陆系统
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2.2 账号绑定
1、 在信息门户中右侧“黑大邮箱”下出现绑定账号提示；
2、 点击“请点击在上角个性化按钮设置账户 ”，出现账号绑定页面如下图；
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3、 输入用户名和邮箱密码进行身份校验，如果正确将提示绑定成，如下图：
[image: image4.png]I ——CCa
v

WAKS  [poral Jeihiscouen v

||

BERBSNER
e e
portai@hiju.edu.cn [





4、 如果有多个账号，可以继续添加，如无其他账号，点击返回即可；
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2.3 账号修改
1、 邮箱账号如有修改或新增其他账号，可在“黑大邮箱”栏目中点击右上角下拉小图标出现如下图，点击“个性设置”进行修改，具体操作如同新增账号绑定功能。
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邮件别名认领问题咨询电话：86604835
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