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2013年3月15日                                  教学技术—网络教学[2013]第002号
黑龙江大学网络选修课管理办法（第二次修订）
为了加强教学资源共享，充分发挥网络选修课平台教与学的功能，促进教师与学生的有效沟通，规范课程网络平台的使用与管理，明确管理部门、教师、学生的职责与任务，特制订此办法。
一、网络选修课性质与要求

1.网络选修课课程性质为通识选修课，学分为2学分、学时为32学时；

2.每门课程的选课人数不低于50人，否则该门课程将不能开设；
3.授课课件可以是教师自主开发的优质网络课件，也可以是引进的优质网络课件。
二、教师进行网络选修课教学基本要求

1.任课教师应认真学习使用课程网络教学平台，熟练掌握其各项管理功能；
2.任课教师在开课前需完成教学大纲、教学周历等教学基本文件的编写工作，并与课程简介、教师简介统一在网络教学平台上发布；
3.每学期任课教师在线时间不能低于1280分钟（32学时），并且需要经常登录网络教学平台及时回复学生的问题，每名教师最多可以开设2门网络选修课程；

4.任课教师应根据课程特点给学生布置作业并完成批阅工作（例如：习题，论文、调查报告等），布置作业次数≥4，平时成绩≥50分，布置作业的次数需按时间段平均分布；（教师必须将学生做作业的情况作为平时成绩）

5.任课教师需要根据本人所负责课程的内容完成考试命题工作（考试成绩≤50%），同时按照学校的规定完成评卷和上分等课程考核方面的工作；
6.任课教师在使用网络教学平台过程中应及时总结和探讨新的教学模式下的教师和学生的教与学角色的关系，并在学期末由教师向学院提交总结报告，以便更好的建设和推广网络教学平台；
7.配合课程网络平台管理人员做好对平台的日常维护工作。

三、学生学习网络选修课基本要求

1.学生统一参加选课，选中网络选修课的学生使用自己的学号和身份证号后6位登陆网络选修课平台参加学习；

2.学生一学期最多可以选修4门网络选修课；

3.学生的在线学习时间不能少于1280分钟，否则将不能参加该门课程的考试；

4.学生需要完成任课教师所布置的作业等教学任务，否则将不能参加该门课程的考试。
四、网络选修课建设与管理

（一）教务处工作职责

1.定期对教师教学情况和学生学习情况进行检查和监督；

2.网络选修课平台的日常管理，保障网络选修课教学的合法使用；

3.认定任课教师工作量；


4.定期归档全部网络选修课各类教学资料。

（二）信息与网络建设管理中心
1.保证网络教学服务器和网络教学平台的正常运行，制定并执行安全保障、数据备份等工作；

2.网络选修课平台的功能升级、数据处理等相关工作。
（三）现代教育技术中心

1.协助教务处审核网络选修课开设课程的课件是否符合标准；

2.协助教务处开展网络课程的引进和建设工作；
3.组织网络教学平台使用培训，同时负责网络教学平台使用过程中的答疑工作。

教务处
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